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1. Паспорт программы профессионального модуля  

ПМ.03.В2 «Организационное обеспечение деятельности правоохранительных органов» 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа профессионального модуля «Организационное обеспечение деятельно-

сти правоохранительных органов» является частью программы подготовки специалистов среднего 

звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.04 Юриспруденция. 

 

1.2. Место профессионального модуля в структуре программы подготовки специалистов 

среднего звена: 

Профессиональный модуль «Организационное обеспечение деятельности правоохрани-

тельных органов» относится к части освоения основного вида профессиональной деятельности: 

организационное обеспечение деятельности правоохранительных органов (по выбору) (ПМ.03), 

освоение которой обеспечивается в рамках реализации программы подготовки специалистов сред-

него звена по специальности 40.02.04 Юриспруденция. 

 

1.3. Цели и задачи профессионального модуля, требования к результатам освоения профес-

сионального модуля: 
В рамках программы профессионального модуля обучающимися формируются общие и 

профессиональные компетенции, включающие умения, знания и практический опыт, а также, лич-

ностные результаты. 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном 

и иностранном языках 

ПК 3.1. Осуществлять ведение делопроизводства в правоохранительных органах 

 

ПК 3.2. Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по 

обеспечению работы архива в правоохранительном органе 

ПК 3.3. Составлять проекты процессуальных и служебных документов 

правоохранительного органа 

ПК 3.4. Осуществлять работу с заявлениями и обращениями граждан и организаций в 

правоохранительный орган 

ПК 3.5. Осуществлять работу по номенклатурному учету и техническому оформлению 

документов в правоохранительном органе 

Личностные результаты  

 
Код  

Осознающий себя гражданином и защитником великой страны ЛР 1 

Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий 

приверженность принципам честности, порядочности, открытости, экономиче-

ски активный и участвующий в студенческом и территориальном самоуправ-

лении, в том числе на условиях добровольчества, продуктивно взаимодейству-

ющий и участвующий в деятельности общественных организаций 

ЛР 2 



Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам граждан-

ского общества, обеспечения безопасности, прав и свобод граждан России. Ло-

яльный к установкам и проявлениям представителей субкультур, отличающий 

их от групп с деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий 

неприятие и предупреждающий социально опасное поведение окружающих 

ЛР 3 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознаю-

щий ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой 

среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 4 

Демонстрирующий приверженность к родной культуре, исторической 

памяти на основе любви к Родине, родному народу, малой родине, принятию 

традиционных ценностей многонационального народа России 

ЛР 5 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и готовность к 

участию в социальной поддержке и волонтерских движениях 
ЛР 6 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий 

собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и 

видах деятельности. 
ЛР 7 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям различ-

ных этнокультурных, социальных, конфессиональных и иных групп. Со-

причастный к сохранению, преумножению и трансляции культурных тради-

ций и ценностей многонационального российского государства 

ЛР 8 

Демонстрирующий готовность и способность вести диалог с другими 

людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить общие цели и сотрудни-

чать для их достижения в профессиональной деятельности 
ЛР 13 

Проявляющий гражданское отношение к профессиональной деятельно-

сти как к возможности личного участия в решении общественных, государ-

ственных, общенациональных проблем 
ЛР 15 

Ориентирующийся в изменяющемся региональном рынке труда ЛР 16 

Готовый соответствовать ожиданиям работодателя, во всех профессио-

нальных ситуациях, сохранять высокую культуру речи, соблюдающий нормы 

делового этикета, дисциплину и пунктуальность 
ЛР 20 

Способный искать нужные источники информации и данные, воспри-

нимать, анализировать, запоминать и передавать информацию с использова-

нием цифровых средств; предупреждающий собственное и чужое деструктив-

ное поведение в сетевом пространстве 

ЛР 21 

 

Владеть 

навыками 

- работы с нормативно-правовыми актами, позволяющий 

самостоятельно осмысливать важнейшие институты, входящие в 

организационную деятельность правоохранительных органов; 

- ведения делопроизводства в правоохранительных органах.  

- осуществления действий по планированию мероприятий, обеспе-

чивающих работу архива в правоохранительном органе; 

- осуществления действий по реализации мероприятий, обеспечи-

вающих работу архива в правоохранительном органе; 

- составления проектов процессуальных и служебных документов 

правоохранительного органа; 

- ведения работы с процессуальными и служебными документами 

правоохранительного органа; 

- осуществления необходимой работы с поступившими в право-

охранительный орган от граждан и организаций заявлениями.  

- осуществления необходимой работы с поступившими в право-

охранительный орган от граждан и организаций обращений; 



- осуществления работы по номенклатурному учету документов в 

правоохранительном органе; 

- осуществления работы по техническому оформлению 

документов в правоохранительном органе. 

 

Уметь - вести делопроизводство в правоохранительных органах;  

- осуществлять действия по планированию мероприятий по обес-

печению работы архива в правоохранительном органе; 

- осуществлять действия по реализации мероприятий по обеспече-

нию работы архива в правоохранительном органе; 

- составлять проекты процессуальных и служебных документов 

правоохранительного органа; 

-вести работу с процессуальными и служебными документами 

правоохранительного органа; 

-осуществлять необходимую работу с поступившими в правоохра-

нительный орган от граждан и организаций заявлениями;  

-осуществлять необходимую работу с поступившими в правоохра-

нительный орган от граждан и организаций обращений; 

-осуществлять работу по номенклатурному учету документов в 

правоохранительном органе; 

-осуществлять работу по техническому оформлению документов в 

правоохранительном органе. 

Знать - правила ведение делопроизводства в правоохранительных орга-

нах;  

-основы планирования мероприятий по обеспечению работы ар-

хива в правоохранительном органе; 

-порядок реализации мероприятий по обеспечению работы архива 

в правоохранительном органе; 

-правила составления и оформления проектов процессуальных и 

служебных документов правоохранительного органа; 

-правила ведения работы с процессуальными и служебными доку-

ментами правоохранительного органа; 

-правила ведения работы с заявлениями граждан и организаций в 

правоохранительный орган;  

правила ведения работы с обращениями граждан и организаций в 

правоохранительный орган; 

-правила ведения номенклатурного учета документов в правоохра-

нительном органе; 

-правила технического оформления документов в 

правоохранительном органе. 

 

 

1.4. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 

 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 398 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 225 часов, 

самостоятельной работы обучающегося 143 часа. 

 

 

 

 



2. Структура и содержание профессионального модуля 

2.1. Объем профессионально модуля и виды учебной работы  

Наименование раз-

делов профессио-

нального модуля 
В

се
го

 ч
ас

о
в

 

Объем времени, отведенный на освое-

ние междисциплинарного курса 
Проме-

жуточная 

аттеста-

ция 

Коды 

ОК, 

ПК,ЛР 
Обязательная ауди-

торная учебная 

нагрузка обучающе-

гося 

Самостоятельная 

работа 

обучающегося 

 

 

 

Всего 

часов 

в т.ч.  

прак-

тичес-

кие 

заня-

тия, 

часов 

в т.ч. 

курсо-

вая 

работа 

Всего 

часов 

в т.ч.  

курсов. 

работа 

 ОК 

01-05 

 ПК 

3.1.- 

3.5 

ЛР 1-

8,13,1

5-

16,20-

21 

МДК.03.В2.01 

Основы управления 

в правоохранитель-

ных органах 

133 133 63 7 - - 12 

МДК.03.В2.02 

Административная 

деятельность пра-

воохранительных 

органов 

145 145 69    6 

Учебная практика 36       

Производствен- 

ная практика 

72       

Экзамен по профес-

сиональному мо-

дулю 

12      12 

Всего:  398 278 132 - - - 30 



2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ) 

Наименование разделов и 

тем профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа 

обучающихся 

Объем, акад. ч 

/ в том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад ч 

МДК. 03.01. Основы управления в правоохранительных органах  

Семестр 3 

Тема 1.1.  Предмет, 

задачи и система 

управления в 

правоохранительных 

органах 

Содержание  

1. Понятие, признаки, содержание обеспечения деятельности правоохранительных органов. 

2. Основные этапы развития теории обеспечения деятельности правоохранительных органов.  

3. Предмет, задачи и система организационного обеспечения деятельности правоохранительных 

органов. 

5 

В том числе в форме практической подготовки «Управление как социальный феномен, наука и 

учебная дисциплина. Предмет, задачи и система учебной дисциплины «Основы организационного 

обеспечения деятельности правоохранительных органах». 

5 

Тема 1.2 Принципы, цели 

и функции 

организационного 

обеспечения 

деятельности 

правоохранительных 

органов 

Содержание  

1. Основные принципы организационного обеспечения деятельности правоохранительных органов.  

2. Цели организационного обеспечения деятельности правоохранительных органов.  

3. Функции организационного обеспечения деятельности правоохранительных органов.  

4. «Побочные эффекты» целеполагания и функционирования правоохранительных органов. 

5 

В том числе в форме практической подготовки «Принципы, цели и функции организационного 

обеспечения деятельности правоохранительных органов». 
5 

Семестр 4 

Тема 1.3 Методы 

организационного 

обеспечения 

деятельности 

правоохранительных 

органов  

 

Содержание 

1. Понятие и классификация методов организационного обеспечения деятельности 

правоохранительных органов.  

2. Административно-правовые и организационные методы управления.  

5 

В том числе в форме практической подготовки Понятие и классификация методов 

организационного обеспечения деятельности правоохранительных органов. 
4 

 

Тема 1.4 

Организационные 

структуры 

правоохранительных 

Содержание 

1. Понятие организации.  

2. Формальная и неформальная организация.  

3. Особенности разделения управленческого труда в правоохранительных органах.  

6 



органах  

 

 

 

4. Правоохранительные органы как организационная структура управления. 

В том числе в форме практической подготовки Организационные структуры в 

правоохранительных органах.  5 

Тема 1.5 Руководство 

правоохранительными 

органами  

Содержание 

1. Руководство и управленческие отношения в правоохранительных органах.  

2. Роль руководителей в организационном обеспечении деятельности правоохранительных 

органов.  

3. Штабная функция как организационная форма обеспечения управления в правоохранительных 

органах. 

5 

В том числе в форме практической подготовки Деловая игра. Руководство 

правоохранительными органами. 
5 

Самостоятельная работа 1. Понятие и признаки правоохранительной деятельности. 

2. Функции, система и основные направления деятельности правоохранительных органов. 

3. Общественный порядок и общественная безопасность как основной объект 

правоохранительной деятельности органов внутренних дел. 

4. Министерство внутренних дел РФ: компетенция, система, структура и основные направления 

деятельности. 

5. Организация полиции в Российской Федерации.  

6. Порядок прохождения службы в органах внутренних дел. 

7. Полномочия сотрудника полиции. 

8. Организационно-правовой статус войск национальной гвардии Российской Федерации.  

9. Структура и полномочия войск национальной гвардии Российской Федерации. 

8 

Семестр 5 

Тема 1.6 

Документационное 

обеспечение деятельности 

правоохранительных 

органах  

Содержание  

1. Сущность, принципы и задачи документационного обеспечения деятельности правоохранительных 

органов.  

2. Организация документооборота  в правоохранительных органах.  

3. Классификация и основные виды документов и нормативных правовых актов в 

правоохранительных органах. 

4. Ведение делопроизводства в правоохранительных органах. 

5. Современные технологии организации делопроизводства. Формы работы с документами. Понятие 

«документооборот» и его организация. Понятие «документопотоки». Входящие, исходящие и 

внутренние документы. 

4 

В том числе в форме практической подготовки  

Документационное обеспечение управленческой деятельности в правоохранительных органах.  
9 

Тема 1.7 Особенности Содержание  4 



работы с 

процессуальными и 

служебными 

документами 

правоохранительного 

органа 

1.Виды процессуальных и служебных документов правоохранительных органов. 

2.Составление проектов процессуальных и служебных документов правоохранительных органов. 

3.Особенности ведения работы с процессуальными и служебными документами 

правоохранительных органов 

В том числе в форме практической подготовки Обсуждение проблем в малых группах: «Виды 

процессуальных и служебных документов правоохранительных органов и порядок их составления». 
9 

Тема 1.8 Обеспечение 

деятельности работы 

архива в 

правоохранительном 

органе 

Содержание 

1. Сущность, принципы и задачи обеспечение деятельности работы архива в 

правоохранительном органе.  

2. Организация деятельности работы архива в правоохранительном органе.  

3. Планирование мероприятий по обеспечению работы архива в правоохранительных органах. 

4. Реализация мероприятий по обеспечению работы архива в правоохранительных органах. 

5. Создание электронного архива документов. 

  

3 

В том числе в форме практической подготовки Мозговой штурм Современные методы 

обеспечения деятельности работы архива в правоохранительном органе 
9 

Тема 1.9 Организация 

работы с электронными 

документами 

Содержание 

1. Правила работы с документами на электронных носителях.  

2. Организация работы с документами в автоматизированных системах электронного 

документооборота.  

3. Подготовка документов к передаче в архив. 

3 

В том числе в форме практической подготовки Организация контроля в деятельности 

правоохранительных органов    
8 

Тема 1.10 Осуществление 

работы по 

номенклатурному учету и 

техническому 

оформлению документов 

в правоохранительном 

органе 

Содержание 

1. Инструкции. Инструкция по делопроизводству. Понятие о документах. Обязательные реквизиты, 

основные разделы, правила составления и оформления. 

2.  Оформление распорядительных документов, вводящих в действие, изменяющих или 

отменяющих организационные документы. 

3. Номенклатура дел. Виды номенклатуры. Понятие о документе, его значение.  

4. Правила составления и оформления номенклатуры дел структурного подразделения 

правоохранительного органа.  

5. Составление и оформление сводной номенклатуры дел организации и выписок для структурных 

подразделений правоохранительного органа. 

6. Закрытие номенклатуры дел. Итоговая запись к номенклатуре дел. 

3 

В том числе в форме практической подготовки Мозговой штурм Организационное обеспечение 

осуществления работы по номенклатурному учету и техническому оформлению документов в 

правоохранительном органе 

4 



Самостоятельная работа 1. Структура и полномочия войск национальной гвардии Российской Федерации. 

2. Организация службы судебных приставов в системе Министерства юстиции РФ.  

3. Организация службы исполнения наказаний в системе Министерства юстиции РФ. 

4. Признаки и свойства электронного документа. 

5. Источники института правового регулирования электронного документооборота. 

6. Основные требования к документированию в правоохранительных органах, об организации 

и технологии документопотоков в правоохранительных органах. 

7. Основные особенности конфиденциального документооборота. 

8. Содержание понятии электронная подпись. Виды электронной подписи. 

9. Природа собственноручной подписи и электронной подписи. 

7 

Экзамен 12 

МДК. 03.02. Административная деятельность правоохранительных органов  

Семестр 4 

Тема 2.1. Основы 

административной 

деятельности органов 

внутренних дел 

(полиции) и иных 

правоохранительных 

органов 

 

 

 

 

Содержание  

1. Понятие и принципы административной деятельности органов внутренних дел (полиции) и 

иных правоохранительных органов. 

2. Формы и методы реализации административной деятельности органов внутренних дел 

(полиции) и иных правоохранительных органов. 

3. Национальная безопасность и роль административной деятельности органов внутренних дел 

(полиции) и иных правоохранительных органов в ее обеспечении. 

4. Основные направления деятельности органов внутренних дел (полиции) и иных 

правоохранительных органов по обеспечению общественной безопасности. 

5. Контроль за административной деятельностью органов внутренних дел (полиции) и иных 

правоохранительных органов. 

 

5 

В том числе практическое занятие: Основы административной деятельности органов внутренних 

дел (полиции)и  иных правоохранительных органов 

4 

Тема 2.2. Правовое 

положение Министерства 

внутренних дел 

Российской Федерации и 

иных органов 

управления в сфере 

правоохранительной 

деятельности 

 

Содержание  

1. Структура и правовое положение Министерства внутренних дел Российской Федерации. 

2. Правовое положение территориальных органов внутренних дел. 

3. Правовое положение органов внутренних дел на транспорте. 

4. Правовое положение и организационное построение организационно-аналитических 

подразделений органов внутренних дел. 

5. Правовое положение иных правоохранительных органов. 

5 

В том числе практическое занятие: Правовое положение Министерства внутренних дел 

Российской Федерации и иных органов управления в сфере внутренних дел 

 

6 



Тема 2.3. Правовое 

положение полиции 

Содержание 

1. Назначение полиции. Правовые и организационные основы деятельности полиции. 

1. Принципы и основные направления деятельности полиции. 

2. Права и обязанности полиции. 

3. Применение полицией отдельных мер государственного принуждения. 

4. Применение полицией физической силы. 

5. Применение полицией специальных средств. 

6. Применение полицией огнестрельного оружия. 

4 

В том числе практическое занятие: Правовое положение полиции 

 

 

6 

Тема 2.4. Правовое 

положение сотрудника 

правоохранительного 

органа и прохождение им 

службы 

Содержание 

1. Понятие и признаки сотрудника правоохранительного органа. 

2. Специальные звания сотрудников правоохранительного органа. 

3. Права и обязанности сотрудника правоохранительного органа. 

4. Ответственность сотрудника правоохранительного органа. 

5. Поступление на службу в правоохранительные органы. 

6. Прохождение службы в правоохранительных органах. 

7. Гарантии в связи с прохождением службы в правоохранительных органах. 

4 

В том числе практическое занятие: Правовое положение сотрудника органа внутренних дел 

(полицейского) и прохождение им службы 

5 

Тема 2.5. Правовое 

положение и организация 

деятельности полиции по 

охране общественного 

порядка и обеспечению 

общественной 

безопасности. 

Содержание 

1. Правовое положение и организация деятельности подразделений патрульно-постовой 

службы полиции. 

2. Правовое положение и организация деятельности участковых уполномоченных полиции. 

3. Правовое положение и организация деятельности полиции по обеспечению безопасности 

дорожного движения. 

4. Правовое положение и организация деятельности подразделений по делам 

несовершеннолетних. 

5. Правовое положение и организация деятельности полиции по обеспечению миграционной 

политики. 

6. Правовое положение и организация деятельности изоляторов временного содержания 

подозреваемых и обвиняемых органов внутренних дел, подразделений охраны и 

конвоирования подозреваемых и обвиняемы. 

4 

В том числе практическое занятие: Правовое положение и организация деятельности полиции по 

охране общественного порядка и обеспечению общественной безопасности 

5 



Тема 2.6. 

Административная 

юрисдикция и ее 

реализация в 

деятельности органов 

внутренних дел 

 

Содержание  

1. Административно-юрисдикционная деятельность правоохранительных органов. 

2. Понятие и признаки административного правонарушения. 

3. Состав административного правонарушения и его содержание. 

4. Квалификация административных правонарушений. 

5. Производство по делам об административных правонарушениях в правоохранительных 

органах. 

6. Производство по обращениям в правоохранительных органах. 

7. Работа с заявлениями и обращениями граждан и организаций в правоохранительный орган. 

4 

В том числе практическое занятие: Административная юрисдикция и ее реализация в 

деятельности органов внутренних дел 

5 

Тема 2.7. 

Административное 

принуждение и убеждение 

в деятельности 

правоохранительных 

органов  

Содержание 

1. Меры административного предупреждения, применяемые правоохранительными 

органами. 

2. Меры административного пресечения, применяемые правоохранительными органами. 

3. Меры обеспечения производства по делам об административных правонарушениях, 

применяемые правоохранительными органами. 

4. Меры административной ответственности, применяемые правоохранительными 

органами. 

5. Меры убеждения, применяемые правоохранительными органами. 

6. Особенности работы с процессуальными и служебными документами 

правоохранительного органа. 

 

4 

В том числе практическое занятие: Административное принуждение и убеждение в 

деятельности органов внутренних дел 

5 

Самостоятельная работа 1. Правовое положение территориальных органов внутренних дел. 

2. Правовое положение и организационное построение организационно-аналитических подраз-

делений органов внутренних дел. 

3. Назначение полиции. Правовые и организационные основы деятельности полиции. 

4. Принципы и основные направления деятельности полиции. 

5. Права и обязанности полиции 

10 

Семестр 5 

Тема 2.8. 

Предупреждение и 

пресечение 

правоохранительными 

Содержание 

1. Административные правонарушения, посягающие на общественный порядок 

2. Административные правонарушения, посягающие на общественную безопасность 

3. Административные правонарушения против порядка управления. 

5 



органами отдельных 

видов административных 

правонарушений 

4. Административные правонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-

эпидемиологическое благополучие населения и общественную нравственность 

5. Административные правонарушения в сфере экономики. 

В том числе практическое занятие: Предупреждение и пресечение органами внутренних дел 

отдельных видов административных правонарушений 

9 

Тема 2.9. 

Административный 

надзор: организация и 

осуществление 

Содержание 

1. Установление административного надзора за лицами, освобожденными из мест лишения 

свободы 

2. Организация осуществления административного надзора за поднадзорным лицом 

3. Административная ответственность за нарушение требований административного надзора. 

4. Уголовная ответственность за нарушение требований административного надзора. 

5. Основания и порядок продления срока административного надзора и его прекращения. 

5 

В том числе практическое занятие: Административный надзор органов внутренних дел: 

организация и осуществление 

8 

Тема 2.10. Организация и 

деятельность 

правоохранительных 

органов в условиях 

специальных правовых 

режимов 

Содержание 

1. Правовое регулирование деятельности правоохранительных органов по обеспечению 

чрезвычайного положения. 

2. Правовое регулирование деятельности правоохранительных органов по обеспечению 

военного положения. 

3. Административно-правовое регулирование деятельности правоохранительных органов в 

условиях правового режима контртеррористической операции. 

4. Правовое регулирование и организация деятельности правоохранительных органов по 

охране общественного порядка и обеспечению общественной безопасности при 

проведении публичных мероприятий. 

5 

В том числе практическое занятие: Организация и деятельность органов внутренних дел в 

условиях специальных правовых режимов 

8 

Тема 2.11. 

Правоохранительные 

органы и гражданское 

общество 

 

Содержание 

1. Общественный контроль как основополагающий принцип деятельности 

правоохранительных органов правового демократического государства. 

2. Формы общественного контроля в системе МВД России. 

5 

В том числе практическое занятие: Полиция и гражданское общество 8 

Самостоятельная работа 

1. Применение полицией отдельных мер государственного принуждения. 

2. Понятие и признаки сотрудника органа внутренних дел. 

3. Специальные звания сотрудников органов внутренних дел (полиции). 

4. Права и обязанности сотрудника органа внутренних дел. 

 



5. Правовое положение и организация деятельности подразделений патрульно-постовой 

службы полиции. 

6. Правовое положение и организация деятельности участковых уполномоченных полиции. 

7. Правовое положение и организация деятельности полиции по обеспечению безопасности до-

рожного движения. 

8. Правовое положение и организация деятельности подразделений по делам несовершеннолет-

них. 

9. Правовое положение и организация деятельности полиции по обеспечению миграционной 

политики. 

Экзамен 6 

Экзамен по профессиональному модулю  12 

ВСЕГО 398 

 

2.3. Тематический план и содержание учебной практики  

№ Наименование видов работ по видам деятельности Количество часов 

Вид деятельности: Организационное обеспечение деятельности правоохранительных органов 

МДК. 03.01. Основы управления в правоохранительных органах 

1. Ознакомление с внутренней организацией и деятельностью структурных подразделений правоохрани-

тельных органов 
2 

2. Ознакомление с основными видами деятельности правоохранительного органа. 2 

3. Присутствие на приеме граждан. 2 

4. Решение практических ситуаций, связанных с приемом гражданина.  2 

5. Решение практических ситуаций, связанных с приемом электронного документа в структурном подраз-

делении правоохранительного органа. 
2 

6. Ознакомление  с деятельностью архива правоохранительного органа. 2 

7. Выполнение индивидуального задания руководителя практики от образовательной организации. 2 

8. Ведение дневника практики. 2 

9. Формирования отчетной документации по результатам прохождения практики. 2 

МДК. 03.02. Административная деятельность правоохранительных органов 

10. Ознакомление со структурой правоохранительного органа и нормативными правовыми актами, регули-

рующими их деятельность, правилами внутреннего трудового распорядка, правилами техники безопас-

ности. 

2 

11. Ознакомление с должностными регламентами служащего. 1 

12. Ознакомление с правовыми и организационными основами деятельности органов полиции.  2 

13. Ознакомление с принципами и основными направлениями деятельности органов полиции. 2 

14. Изучение особенностей поступления на службу в органы и полиции и иные правоохранительные ор-

ганы. 
1 



15. Подготовка распорядительного, информационно-справочного документа в соответствии с резолюцией 

руководителя. 
2 

16. Формирование и оформление дела постоянного хранения или дело по личному составу. 2 

17. Участие в приёме, учёте и отправке корреспонденции. 1 

18. Ознакомление с архивным и статистическим делопроизводством.  2 

19. Выполнение индивидуального задания руководителя практики от образовательной организации. 1 

20. Ведение дневника практики. 1 

21. Формирования отчетной документации по результатам прохождения практики. 1 

 Всего 36 

 

2.4. Тематический план и содержание производственной практики (по профилю специальности) 

№ Наименование видов работ по видам деятельности Количество часов 

Вид деятельности: Организационное обеспечение деятельности правоохранительных органов 

1.  Анализ нормативной правовой документации, регламентирующей деятельность правоохранительного 

органа. 
72 

2.  Изучение должностных инструкций служащих территориальных органов МВД РФ, ФССП РФ, ФСИН 

РФ и др. 

3.  Изучение информационной справочно-правовой системы обеспечения, особенностей компьютерных 

профессиональных программ. 

4.  Изучение особенностей обработки данных с помощью профессиональных программ. 

5.  Участие в приеме граждан. 

6.  Участие в приеме и регистрации документов. 

7.  Ознакомление с процедурой и правилами оценки представленных заявителем документов. 

8.  Участие в формировании макетов электронных дел. 

9.  Ознакомление с программой «Прием и регистрация писем, заявлений и жалоб граждан». Подготовка 

проектов ответов на письменные обращения граждан. 

10.  Ознакомление с внутренней организацией и деятельностью структурных подразделений правоохрани-

тельных органов 

11.  Ознакомление с основными видами деятельности правоохранительного органа. 

12.  Присутствие на приеме граждан. 

13.  Решение практических ситуаций, связанных с приемом гражданина.  

14.  Решение практических ситуаций, связанных с приемом электронного документа в структурном подраз-

делении правоохранительного органа. 

15.  Ознакомление  с деятельностью архива правоохранительного органа. 

16.  Составление номенклатуры дел. 

17.  Составление годового плана работы архива правоохранительного органа. 



18.  Составление протокола экспертной комиссии, акта на выделение к уничтожению дел, не подлежащих 

архивному хранению. 

19.  Изучение «Правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архив-

ного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, 

органах местного самоуправления и организациях». 

20.  Выполнение индивидуального задания руководителя практики от образовательной организации. 

21.  Ведение дневника практики. 

22.  Формирования отчетной документации по результатам прохождения практики. 

23.  Ознакомление с внутренней организацией и деятельностью структурных подразделений правоохрани-

тельных органов 

 Всего 72 

 

 

 



3. Условия реализации программы профессионального модуля 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы профессионального модуля предполагает наличие учебного 

кабинета: общепрофессиональных дисциплин, мастерская «Юриспруденция (кабинет 

профессиональных дисциплин)», оснащенные базы практики. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

 

3.2.1. Основные печатные и электронные издания 

 

Основная литература 

1. Попова, Н. Ф.  Основы управления в правоохранительных органах : учебник 

и практикум для среднего профессионального образования / Н. Ф. Попова. — 4-е изд., пе-

рераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 301 с. — (Профессиональное обра-

зование). — ISBN 978-5-534-16702-3. — Текст : электронный // Образовательная плат-

форма Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/537382 (дата обращения: 20.02.2024). 

2. Попова, Н. Ф.  Основы управления в судебных и правоохранительных орга-

нах : учебник и практикум для вузов / Н. Ф. Попова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2024. — 301 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16704-7. 

— Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/536997 (дата обращения: 20.02.2024). 

3. Правоохранительные и судебные органы : учебник для среднего профессио-

нального образования / В. П. Божьев [и др.] ; под общей редакцией В. П. Божьева, Б. Я. Гав-

рилова. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 344 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16742-9. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/536642 (дата обра-

щения: 20.02.2024) 

4. Основы управления в органах внутренних дел : учебник для среднего профес-

сионального образования / Ю. Е. Аврутин [и др.] ; под общей редакцией Ю. Е. Авру-

тина. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 249 с. — (Про-

фессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07293-8. — Текст : электронный // Обра-

зовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/540676 (дата обраще-

ния: 20.02.2024). 

5. Маркушин, А. Г.  Основы управления в органах внутренних дел : учебник для 

среднего профессионального образования / А. Г. Маркушин, О. Л. Морозов. — 4-е изд., пе-

рераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 367 с. — (Профессиональное обра-

зование). — ISBN 978-5-534-15788-8. — Текст : электронный // Образовательная плат-

форма Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/538202 (дата обращения: 20.02.2024). 

6. Административная деятельность ОВД : учебник для среднего профессио-

нального образования / М. В. Костенников [и др.] ; ответственные редакторы М. В. Костен-

ников, А. В. Куракин. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 579 с. — (Про-

фессиональное образование). — ISBN 978-5-534-18528-7. — Текст : электронный // Обра-

зовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/535274 (дата обраще-

ния: 20.02.2024). 

 

Дополнительные источники 

https://urait.ru/bcode/537382
https://urait.ru/bcode/536997
https://urait.ru/bcode/536642


1. Государственная служба в правоохранительных органах: результативность 

служебной деятельности сотрудников кадровых подразделений МВД России : учебное по-

собие для вузов / А. В. Зубач [и др.] ; под редакцией А. В. Зубача, Н. В. Артемьева. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 115 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-

534-10825-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/542334 (дата обращения: 20.02.2024). 

2. Образцов, А. В.  Процессуальное руководство предварительным расследова-

нием и его субъекты : монография / А. В. Образцов. — Москва : Издательство Юрайт, 

2024. — 189 с. — (Актуальные монографии). — ISBN 978-5-534-15776-5. — Текст : элек-

тронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/544832 

(дата обращения: 20.02.2024). 

3. Маркушин, А. Г.  Оперативно-розыскная деятельность органов внутренних 

дел : учебное пособие для среднего профессионального образования / А. Г. Маркушин, 

Н. А. Аменицкая. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 323 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-10488-2. — Текст : электронный // Образовательная плат-

форма Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/541565 (дата обращения: 20.02.2024). 

4. Якушев, В. А.  Проблемы обеспечения социальной защиты сотрудников по-

лиции : учебное пособие для вузов / В. А. Якушев. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 153 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-15703-1. — Текст : электрон-

ный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/520575 (дата 

обращения: 20.02.2024). 

5. Борщевский, Г. А.  Государственная служба : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / Г. А. Борщевский. — 4-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 305 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-17187-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/540458 (дата обращения: 20.02.2024). 

 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

Код ПК и ОК, 

формируемых в 

рамках модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

ПК 3.1 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

законодательством  

Наблюдение выполнения 

практических работ 

ПК 3.2 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

законодательством с 

применением справочно-

правовых систем 

Наблюдение выполнения 

практических работ; проверка 

работ 

ПК 3.3 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

Наблюдение выполнения 

практических работ; проверка 

работ с применением 

https://urait.ru/bcode/542334


законодательством с 

применением 

информационных, 

цифровых технологий 

информационных, цифровых 

технологий 

ПК 3.4 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

законодательством с 

применением 

информационных, 

цифровых технологий 

Наблюдение выполнения 

практических работ; проверка 

работ с применением 

информационных, цифровых 

технологий 

ПК 3.5 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

законодательством с 

применением 

информационных, 

цифровых технологий 

Наблюдение выполнения 

практических работ; проверка 

работ с применением 

информационных, цифровых 

технологий 

ОК 01 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

законодательством 

Наблюдение выполнения 

практических работ 

ОК 02 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

законодательством с 

применением справочно-

правовых систем, 

информационных, 

цифровых технологий 

Наблюдение выполнения 

практических работ; проверка 

работ с применением 

информационных, цифровых 

технологий 

ОК 04 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

законодательством 

Наблюдение выполнения 

практических работ 

ОК 05 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

законодательством в 

больших и малых группах 

Наблюдение выполнения 

совместных практических 

работ, работа в команде  

ОК 09 Выполнение работ в 

соответствии с 

действующим 

законодательством с 

применением справочно-

правовых систем, 

информационных, 

цифровых технологий 

Наблюдение выполнения 

практических работ 

 


