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ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧЕБНИКАМИ И УЧЕБНЫМИ ПОСОБИЯМИ 

ОБУЧАЮЩИМИСЯ, ОСВАИВАЮЩИМИ УЧЕБНЫЕ ПРЕДМЕТЫ, КУРСЫ, 

ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛИ) ЗА ПРЕДЕЛАМИ ФЕДЕРАЛЬНЫХ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ СТАНДАРТОВ И (ИЛИ) 

ПОЛУЧАЮЩИМИ ПЛАТНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УСЛУГИ  

  

1. Общие положения 
 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными документами:   

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;     

- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273 -ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

- Приказом Минпросвещения России от 24 августа 2022 г. № 762 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- Приказом Минпросвещения России от 28.08.2020 N 442 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам — образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования»; 

- Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10.02.2011 

№ 03-105;   

- Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования; 

- иными нормативно-правовыми актами РФ, регулирующими вопросы, 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования; 

- Уставом и локальными нормативными актами колледжа. 

1.2.   Настоящее Положение определяет порядок пользования учебниками, 

учебными пособиями, учебно-методическими материалами, средствами обучения и 

воспитания за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и (или) 

при организации платных образовательных услуг (далее – Положение) в АНО ПО 

«Воронежский колледж «Номос».   

1.3. Настоящее Положение является локальным актом АНО ПО  «Воронежский 

колледж «Номос», рассматривается на заседании Педагогического совета, утверждается 

приказом директора АНО ПО  «Воронежский колледж «Номос». Изменения и дополнения в 

настоящее Положение вносятся в таком же порядке.   

1.4. Понятия, используемые в Положении:   

Учебник – учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной 

дисциплины, соответствующее учебной программе, и официально утвержденное в качестве 

данного вида.  
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Учебное пособие – учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или  

полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида.  

Рабочая тетрадь – учебное пособие, имеющее особый дидактический аппарат, 

способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением учебного предмета.  

Учебно-методические материалы – совокупность материалов, в полном объеме 

обеспечивающих преподавание данной дисциплины (атласы, контурные карты, поурочное  

планирование, средства контроля знаний, справочные издания, рабочие программы и т.д.).  

Средства обучения и воспитания — оборудование образовательной организации, 

источники учебной информации, предоставляемые обучающимся в ходе образовательного 

процесса.  

Канцелярские товары – школьно-письменные принадлежности (тетради, карандаши, 

ручки, альбомы для рисования, папки, пеналы, картон, цветная бумага, клей, пластилин и 

др.), используемые обучающимися в ходе образовательного процесса.  

  

2. Порядок пользования учебниками, учебными пособиями, учебно-

методическими материалами, средствами обучения и воспитания за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов и (или) при организации 

платных образовательных услуг 
  

2.1. К обучающимся, осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) 

за пределами федеральных государственных образовательных стандартов в АНО ПО 

«Воронежский колледж «Номос» относятся обучающиеся, осваивающие в т.ч. дополнительные 

образовательные программы.   
2.2.  АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» самостоятельна в выборе и 

определении:   

- комплекта учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов, 

обеспечивающих преподавание учебного предмета, курса, дисциплины (модуля);   

- порядка пользования учебниками, учебными пособиями, учебно-

методическими материалами, средствами обучения и воспитания за пределами федеральных 

государственных образовательных стандартов и (или) при организации платных 

образовательных услуг.   

2.3. АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» самостоятельна в выборе средств 

обучения и воспитания за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов и (или) при организации платных образовательных услуг.  

Выбор средств обучения и воспитания определяется спецификой содержания и 

формой организации образовательного процесса.  

2.4. Списки учебников и учебных пособий по учебному предмету, курсу, 

дисциплине (модулю) за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов или для получения платной образовательной услуги (далее – учебники и учебные 

пособия) доводятся до сведения обучающихся преподавателями данных учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей) и преподавателями, оказывающими платные образовательные 

услуги.  

2.5.Учебники, учебные пособия и учебно-методические материалы, необходимые 

обучающимся для освоения учебных предметов, курсов, дисциплин за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов, и (или) при организации 

платных образовательных услуг обучающиеся имеют право бесплатно получать в 

библиотеке учреждения, при их наличии в библиотечном фонде и достаточном количестве 

экземпляров на срок, как правило, до одного года.  

2.6. Выдача учебников и учебных пособий осуществляется, как правило, в начале 

текущего учебного года. По окончании учебного года или в иной установленный срок 

учебники и учебные пособия возвращаются в библиотеку учреждения.  
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2.7. Студенты и преподаватели колледжа могут пользоваться электронной 

библиотечной системой (ЭБС) IPRbooks, в том числе в online версии круглосуточно на сайте. 

Для получения доступа к электронной библиотечной системе (ЭБС) IPRbooks необходимо 

получить логин и пароль. После получения пароля необходимо пройти личную регистрацию 

на сайте (ЭБС) IPRbooks. 

 

3. Правила пользования учебниками и учебными пособиями. 

  

3.1. За полученные учебники и учебные пособия обучающиеся расписываются на 

читательском формуляре, который сдается в библиотеку.  

3.2. При получении учебника или учебного пособия обучающийся обязан 

внимательно его осмотреть, убедиться в отсутствии дефектов, а при обнаружении 

проинформировать об этом работника библиотеки.  

3.3. Обучающиеся обязаны бережно относиться к учебникам и учебным пособиям.   

3.4. Обучающиеся, не выполняющие требований по сохранности учебников и 

учебных пособий, могут быть лишены правом бесплатного пользования учебниками и 

учебными пособиями, предоставляемыми из библиотечного фонда.  

3.5. Обучающиеся имеют право на бесплатной основе:   

3.5.1. получать информацию о наличии в библиотеке учреждения конкретного 

учебника или учебного пособия;  

3.5.2. получать полную информацию о составе библиотечного фонда через систему 

каталогов и другие формы библиотечного информирования;   

3.5.3. получать консультационную помощь в поиске и выборе учебников и учебных 

пособий;  

3.5.4. пользоваться для поиска учебников и учебных пособий справочно-

библиографическим аппаратом библиотеки;   

3.5.5. работать в читальном зале с отдельными учебниками и учебными пособиями в 

режиме пользования изданиями, имеющимися в малом количестве экземпляров, и (или) 

получать такие издания на срок, ограниченный от двух недель до одного месяца.  

3.6. Обучающиеся обязаны возвращать учебники в библиотеку в установленные 

сроки.   

3.7. Рабочие тетради, учебно-методические материалы, канцелярские товары 

(тетради, карандаши, ручки, альбомы для рисования, папки, пеналы, картон, цветную бумагу, 

клей, пластилин и прочее), используемые обучающимися в ходе образовательного процесса 

при усвоении учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) за пределами федеральных 

государственных образовательных стандартов и (или) получения платных образовательных 

услуг, родители (законные представители) приобретают самостоятельно.   

3.8. АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» предоставляет обучающимся право 

бесплатного пользования средствами обучения и воспитания для усвоения учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей) за пределами федеральных государственных 

образовательных стандартов и (или) получения платных образовательных услуг.   

3.9. АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» информирует родителей (законных 

представителей) о порядке пользования учебниками, учебными пособиями, учебно-

методическими материалами, средствами обучения и воспитания за пределами федеральных 

государственных образовательных стандартов и (или) при организации платных  

образовательных услуг на родительских собраниях и в ходе индивидуальных консультаций с 

кураторами групп. Информация осуществляется через размещение сведений на официальном 

сайте и информационных стендах.  

3.10 . Учебники, учебные пособия и учебно-методические материалы (рабочие 

программы, поурочное планирование, методические пособия и т.п.) для личного 

пользования, преподаватели АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» приобретают 

самостоятельно.  
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Приложение 1. Формуляр читателя (образец) 

 
 

АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» 

Формуляр читателя 

 

Фамилия Имя 

Отчество______________________________________________________________ 

Курс 1 Группа_____ 

Юридического факультета 

 
Наи

менование 

дисциплины/ 

МДК  

Наз

вание 

учебника/учебн

ого пособи/др. 

вида учебной 

дитературы 

Выходные данные электронного издания/электронного ресурса из 

ЭБС IPR-books (получение подписью читателя не заверяется) 
П

одпись 

читателя 

(заверяет 
получение 

печатного 

издания) 

Наи

менование 

дисциплины/ 

МДК .01 

Наз
вание 

учебника.01 

Iprbooks: Выходные данные электронного изадния, активная ннтернет-
ссылка .01 

 

Наи

менование 

дисциплины/ 

МДК. 02 

Наз

вание 

учебника.02 

Iprbooks: Выходные данные электронного изадния, активная ннтернет-

ссылка .02 

 

Наи

менование 

дисциплины 

/МДК.03 

Наз

вание 

учебника.03 

Iprbooks: Выходные данные электронного изадния, активная ннтернет-

ссылка .03 

 

Наи

менование 

дисциплины/ 

МДК.04 

Наз

вание 
учебника.04 

Iprbooks: Выходные данные электронного изадния, активная ннтернет-

ссылка .04 

 

 

Данные для регистрации студента на сайте Iprbooks:  

Логин: nomos, пароль: RTYDGFDGT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 

 

 

Приложение 2. Методические рекомендации по работе  в ЭБС  «IPR books» для 

преподавателей и студентов АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» 
 

 

АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» 

Методические рекомендации по работе  в ЭБС  «IPR books» для 

преподавателей и студентов АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» 

 

АННОТАЦИЯ 

     Методические рекомендации предназначены для ознакомления преподавателей и 

студентов с установленной АНО ПО «Воронежский колледж «Номос» электронно-

библиотечной системой (далее ЭБС) «IPR books». В методических рекомендациях 

содержится характеристика ЭБС, ее содержание, цели, задачи, преимущества и 

необходимость в образовательном процессе, а также инструкция, правила пользования для 

студентов и преподавателей. Основная цель методических рекомендаций – показать 

важность использования ЭБС в образовательном процессе в соответствии с требованиями 

законодательства по обязательности наличия ЭБС в образовательной организации. 

 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

  Методические рекомендации по работе в электронно- библиотечной системе (ЭБС) 

составлены с целью, ознакомления преподавателей и студентов колледжа с коллекцией 

электронных версий изданий (книг, журналов, статей и пр.) ЭБС – цифрового фонда 

учебников для образовательных учреждений, соответствующего всем требованиям ФГОС 

СПО. ЭБС включает в себя большой объем учебной, методической и дополнительной 

литературы, необходимой для реализации ФГОС СПО, поэтому необходимо уделить особое 

внимание развитию у студентов навыков работы с электронными учебниками, что позволит 

повысить культуру читательского интереса путем обеспечения свободного доступа к 

образовательной литературе, позволит получить доступ к книжным ресурсам удаленно вне 

библиотеки-из дома или их учебной аудитории.    

 

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ЭБС 

Электронно-библиотечная система – совокупность используемых в 

образовательном процессе электронных документов, объединенных по тематическим и 

целевым признакам, снабженная дополнительными сервисами, облегчающими поиск 

документов и работу с ними, и соответствующая всем требованиям ФГОС СПО и иных 

нормативных правовых актов. 

     ЭБС является сложной, систематизированной совокупностью электронных 

документов, объединенных по темам и предметам, имеющей дополнительные возможности, 

позволяющие использовать систему в рамках образовательного процесса. К таким 

дополнительным возможностям можно отнести специализированные сервисы по работе с 

текстом документов, такие как поиск, навигация, цитирование и конспектирование, 

создание закладок и др. 

    Электронно-библиотечная система (ЭБС) — это коллекция электронных версий 

изданий (книг, журналов, статей и пр.), она является распространенным образовательным 

электронным ресурсом для учебных заведений, реализующих основные профессиональные 

образовательные программы среднего профессионального образования. 

Каждый преподаватель и студент колледжа может работать с лицензированной 

полнотекстовой базой электронных изданий-ЭБС IPRbooks, сертифицированной 

электронно-библиотечной системой, рекомендованной для использования в 

образовательной деятельности. ЭБС IPRbooks – ресурс, объединяющий новейшие 

информационные технологии и учебную литературу, предназначенный для разных 
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направлений обучения, с помощью которого можно получить необходимые знания, 

подготовиться к семинарам, зачетам и экзаменам, выполнить необходимые работы и 

проекты. Преподавателям ЭБС IPRbooks полезна при составлении учебных планов, 

подготовке к занятиям, получении информации о новых публикациях коллег. 

ЭБС содержит около 119000 изданий, из них более 29000 учебных и научных работ 

по различным дисциплинам, более 630 наименований российских и зарубежных журналов, 

большая часть которых входит в перечень ВАК, предоставляет доступ к литературе более 

700 федеральных, региональных, вузовских издательств, научно-исследовательских 

институтов, трудам ученых и ведущих авторских коллективов. Контент ЭБС IPRbooks в 

полном объеме соответствует требованиям законодательства РФ в сфере образования. 

В ЭБС IPRbooks доступны коллекции профильной литературы строительных, 

педагогических вузов, блок литературы СПО, доступ к «Фондам российских библиотек» 

(более 68000 публикаций) – редкие издания, ноты, периодика, историческая, краеведческая 

литература и т.п. 

Для пользователей на сайте доступны тесты в онлайн-режиме, которые помогут 

проверить свои знания по различным дисциплинам (более 350 тестов). 

Для преподавателей предоставляется возможность включения и электронной 

публикации своих работ в ЭБС IPRbooks с последующим индексированием в базе РИНЦ 

(ЭБС IPRbooks является партнером Научной электронной библиотеки Elibrary). Включение 

работ в ЭБС также будет способствовать повышению эффективности учебного процесса за 

счет доступности изданий для студентов на удобной платформе с использованием всех 

возможностей и сервисов ЭБС IPRbooks, рекомендации своих изданий студентам при 

подготовке к занятиям, возможности анализа статистики работы студентов с изданиями, 

контроля знаний. 

ЭБС IPRbooks ежедневно обновляется и пополняется новыми современными 

изданиями.  Работа в online версии доступна круглосуточно на сайте. http://iprbookshop.ru. 

Доступ к полному тексту изданий возможен после авторизации, для этого необходимо 

получить логин и пароль в библиотеке. После получения пароля необходимо пройти личную 

регистрацию и в дальнейшем работать под своими учетными данными, используя 

разнообразные сервисы и технологии ЭБС. 

     Все необходимые инструкции по работе с ЭБС доступны на сайте в личном 

кабинете пользователя. 

 

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРИМЕНЕНИЯ ЭБС В КОЛЛЕДЖЕ 

     Внедрение электронно-библиотечной системы библиотеки направлено на 

повышение культуры читательского интереса у студентов, путем обеспечения свободного 

доступа к научно-образовательной литературе через платформу ЭБС, позволяющую 

получить доступ к ресурсам удаленно вне стен библиотеки. 

Эффективное использование современных интернет- технологий, осуществление 

обновления и увеличения библиотечных фондов, применение полнотекстовых баз данных 

через интернет и программные комплексы является качественным сдвигом в подходе к 

обслуживанию читателей. Доступ к цифровым ресурсам позволяет существенно улучшить и 

создать новые востребованные читателями библиотечные сервисы. 

ЭБС позволяет обращаться к полнотекстовой базе данных непосредственно из дома 

или из учебной аудитории. В ЭБС можно найти учебники и учебные пособия, монографии, 

производственно-практические, справочные издания, а также деловую литературу для 

специалистов. В ЭБС включены издания за последние 10 лет (по гуманитарным, 

социальным и экономическим наукам за последние 5 лет), перечень их постоянно растет. 

Фонд ЭБС ежемесячно обновляется новыми электронными изданиями, периодикой.  

Студент или преподаватель имеет возможность использования различных устройств 

для чтения изданий ЭБС: планшетные компьютеры, мобильные телефон и др. 

http://iprbookshop.ru/
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На сайте организован удобный поиск, созданный с использованием самых 

современных технологий, позволяющих пользователю за считанные секунды найти нужное 

издание.  

В течение срока подписки пользователям доступны все обновления. В версию 

программного обеспечения включены: работа с текстом изданий, зуммирование, просмотр 

страниц парно и одиночно, навигация по страницам, поиск по тексту издания, копирование, 

создание заметок, печать с ограничениями. Главным и приоритетным принципом работы в 

ЭБС является максимальная защита изданий (используется специальные технологии 

шифрования файлов), возможность чтения издания строго ограничивается сроком подписки 

оформленной учебным заведением.  

Фонд библиотеки формируется с учетом всех изменений образовательных 

стандартов и включает учебники, учебные пособия, УМК, монографии, авторефераты, 

диссертации, энциклопедии, словари и справочники, законодательно-нормативные 

документы, специальные периодические издания и издания, выпускаемые издательствами 

вузов.  

Система создана для удобства пользователей и не требует специальных знаний. 

ЭБС осуществляет:  

 поиск по наименованию, автору, тематике, издательству, ISBN; 

 постраничное копирование текста в пределах заданного лимита; 

 персональная статистика для библиотек (посещаемость, книговыдача и т. д.);  

 автоматическая регистрация пользователей; 

  личный кабинет для каждого пользователя; 

  формирование списка литературы;  

 изменение масштаба для удобства чтения;  

 тексты в формате PDF в полном соответствии с печатной версией; 

  блок статистики (посещаемость, книговыдача и т. д.). 

 

3. ИНСТРУКЦИЯ ПО РАБОТЕ 

      Для работы в ЭБС достаточно на сайте в правом верхнем углу кликнуть кнопку 

"Авторизация" и ввеcти полученные в библиотеке логин и пароль. На сайте обеспечивается 

круглосуточный полнотекстовый доступ к учебникам, журналам, статьям и другой 

литературе для всех зарегистрированных пользователей. 
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     Для того, чтобы воспользоваться услугами ЭБС, пользователю необходимо 

получить логин и пароль (у заведующей библиотекой), и пройти процедуру регистрации и 

подтверждения данных в личном кабинете ЭБС. Для получения доступа к полным текстам и 

входа в личный кабинет пользователь должен указать параметры: 

- Логин;  

- Пароль.  

Логин и пароль – индивидуальные для каждого пользователя. 

Обратите внимание!  

     Пользователь самостоятельно несет ответственность за конфиденциальность 

своего Логина и Пароля, а также за все, что будет сделано в ЭБС под его Логином и 

Паролем.  

     Итак, Ваши действия:  

1. Получить логин и пароль у сотрудника библиотеки;  

2. Войти на сайт http://iprbookshop.ru; 

3. Кликнуть по кнопке «вход» в правом верхнем углу страницы; 

 4. Ввести  логин и пароль в соответствующие поля; 

 5. Войти в раздел «Настройки», ввести свои личные данные. 

      После регистрации пользователь имеет право осуществлять: 

-доступ к каталогу Произведений;  

- доступ к текстам Произведений, размещенных в ЭБС; 

 - доступ к дополнительным сервисам обработки информации.  

http://iprbookshop.ru/
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    Войдя в каталог ЭБС, можно воспользоваться поиском книг по «Тематике», 

указав интересующую вас тему, по «Автору», если вы знаете фамилию автора – все эти 

рубрики расположены слева. Либо, можно воспользоваться «Полнотекстовым поиском», 

введя в эту строку тему, автора, название или любой другой запрос.  

 

4. Пример:  

      Введя в полнотекстовом поиске запрос по информационной безопасности, 

каталог предоставил учебник Шаньгина В.Ф. «Информационная безопасность и защита 

информации» с полными выходными данными и библиографическим описанием учебника.  

 
 

       Вы можете читать книгу, листать страницы, делать закладки, перейти в 

оглавление, скачивать нужные страницы. При необходимости, книгу можно отправить на 

«Книжную полку».  
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       По окончании работы, вы можете вернуться на первоначальную страницу 

каталога ЭБС и работать с другими книгами. Таким образом, благодаря ЭБС, есть 

возможность подойти к образовательному процессу в едином виртуальном пространстве 

библиотеке, студентам и преподавателям.  

 

Список рекомендуемых ГОСТов: 

1. ГОСТ 7.0.83 – 2013 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения (Текст)- 

Введ. 2013.- 15. 11.- Москва: «Стандартинформ», 2013.-21с. [Электронный ресурс]/ Режим 

доступа: http://docs.cntd.ru/document/ 1200104766; 

 2.ГОСТ 7.0.12 – 2011 Библиографическая запись. Сокращение слов и 

словосочетаний на русском языке. Общие требования и правил(Текст).- Введ.2011.-13.12.- 

Москва: «Стандартинформ»,2012.- 23с. [ Электронный ресурс]/ Режим доступа: 

http://docs.cntd.ru/document/ 1200104766. 

 

Ссылка на сайт ЭБС IPRbooks: http://iprbookshop.ru. 

 

 


